离所研究生手续单（详细办理说明见下页）
兹有（硕士、博士）研究生      ，因毕业即将离所，如该同志手续已清，希予盖公章及负责人签名为荷。
此致
敬礼！
中科院大连化学物理研究所研究生部
  年    月    日
	本部门
	党委
	财务资产处

	研究组组长：
研究组安全员：
	
	

	工会
	综合管理处
	科学传播处、科技处

	
	门卡：
大厦财务：
大厦住宿：
户籍迁移：
	

	综合档案室
	科纳科技有限公司
	研究生部

	
	
	毕业派遣：
校友注册：
档案：
学位：


离所研究生手续单办理说明
	本部门
	党委
	财务资产处

	研究组组长签字：
（餐卡销户后留研究组请在此注明“卡已交还研究组”）
研究组安全员签字：
（避免由于个人离开导致的涉及安全物品实际无人监管的问题）
	党组织关系转出，孙丰翔，
(研究生大厦A1002-1)
电话：9843
注意：明确党组织关系转出路径
	耿鸿兴 电话：9322 (研究生大厦A503-2) 


	工会
	综合管理处
	科学传播处、科技处

	工会赵冠鸿

电话：9226盖印(研究生大厦A1001-1)
	1.研究生大厦C102退卡

巩超萍  电话：9793
2.大厦财务：办理手续（研究生大厦C103，董玉华，电话：9793）
3.大厦住宿：办理退宿（研究生大厦C103，董玉华，电话：9793）
4.户口迁移：户口迁移手续（研究生大厦C104，王雷，电话：9851）

5.上述办理完后，到研究生大厦A402盖章 林海涛/程显达

	带组里签字的档案单据、借书证及押金收据到科技处、科学传播处签字或盖印，退图书、借书证、押金等
1、网络，研究生大厦A801-1电话：9783李宏波
2、至研究生大厦A803房间确认图书归还情况，领取“无未还图书及欠款证明 ”。  联系人：徐婷，电话：9838
3、持押金收据及“无未还图书及欠款证明”到财务处研究生大厦A502-1房间领取押金70元。联系人：出纳岗位，联系电话：9958

	综合档案室
	科纳科技有限公司
	研究生部

	持课题组组长及兼职档案员签字的档案单据， 到交流中心101房间签字，联系人：胡娟，联系电话：84379636
	处理在所里科纳公司领用的药品手续、加工手续等。到一二九街，从化物所正门进第一个走廊向右拐，走到尽头出小门，再进一对面门到综合办确认无遗留的手续，盖印或导师签字确认无误。
83693356
8：00-11：00
	1.毕业派遣：研究生部(研究生大厦A703-2熊川男，电话9011)
2.校友注册：登陆http://www.xiaoyou.dicp.ac.cn/完成注册研究生部(研究生大厦A703-2熊川男，电话9011)
3.档案：研究生部(研究生大厦A703-2吕洪涛，电话9342)
4.学位：离所单、档案室收条、独创性声明、学生证，交研究生部(研究生大厦A703-2吕洪涛，电话9342)


