大连化物所办理入所标识卡片登记表

及入所安全保密教育回执单
	部  门
	
	姓  名
	
	性  别
	

	联系电话
	
	指导教师
	

	毕业学校(或原工作单位)
	

	人员类别
	□职工         □本所研究生      □联合培养研究生 

□项目聘用     □访问学者        □ 其他（       ）

	办卡事由
	

	入所日期
	年   月   日
	离所日期
	  年   月   日

	申请部门
意见
	□同意  □不同意

负责人签字：                年  月  日

	归口管理部门意见
	□同意  □不同意

每年8月中下旬，新生集中报到此栏无须签字。
□外籍人员，已签署保密告知书。
签  字：                年  月  日

	保密处

意见
	□完成入所保密教育,考核合格,符合上岗条件。

□                      
签  字：                年  月  日

	综合管理处意见
	□完成入所安全教育，考核合格，符合上岗条件，可以办理入所标识卡。
□                      
签  字：                年  月  日

	说  明：
1.新入所职工、学生、协作人员、论文生等参加保密及安全教育并经保密处、综合管理处相关人员签字确认后方可办理出入门手续。为提高办卡效率，请提前准备电子版彩色证件照（像素不小于300K）一张发送至menjinka@dicp.ac.cn 办理门卡封面。
2.办理地点：研究生大厦C座102房间（一卡通办理中心），Tel：84379793；办理时间：工作日10:00-11:00，14:00-15:00，办理时需持本表（注意签字应完整）。
归口管理部门指南：
◇ 职工、博士后、项目聘用人员、访问学者、实习工作人员由人事处归口审核；
◇ 研究生、联合培养研究生、论文生由研究生部归口审核；
◇ 外来科技合作及交流人员由科技处、重大项目与质量处或知识产权与成果转化处归口审核；
◇ 所内会议来访人员除会议主办部门审核外，根据会议的性质和内容由相关归口管理部门进行审核
◇ 退休人员持本人《退休证》由离退休服务中心归口审核；
◇ 所内控股、参股公司人员由所内业务往来部门归口审核；
◇ 基建和维修改造施工人员，基建项目由基建办公室归口审核，维修改造项目除研究组审核外，由综合管理处归口审核。


